
แบบ ๓ 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติวิทยาเขตกระบี่ ฝ่ายบริหาร งานยานพาหนะ                     . 
ที่  มกช.กบ.บ.         /                            วันที่                                                           . 
เร่ือง  ขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง                                                                                          . 
 

เรียน  รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  ประจำวิทยาเขตกระบี่                                                                                          
 

ข้าพเจ้า                                                       ตำแหน่ง                                  . 
มีความประสงค์ขอใช้รถส่วนกลางไปที่                                                                                     . 
เพ่ือติดต่อราชการในเรื่อง                                                                                                    . 
ณ จังหวัด                                                      จำนวนผู้โดยสาร             คน(นับรวมพนักงานขับรถ) 
กำหนดเดินทาง ออกเดินทางวันที่                                             เวลา                         น. 
กำหนดเดินทาง เดินทางกลับวันที่                                             เวลา                         น. 
รวมระยะทาง                                      กิโลเมตร 
สถานที่นัดรับเพื่อออกเดินทาง                                                                                                . 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง (เช่น ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าเบีย้เลี้ยงพนักงานขับรถ เป็นต้น) 
  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ      มหาวิทยาลัยรับผิดชอบ      หน่วยงานอื่นๆ                                               . 
 

ลงชื่อ                                   ผู้ขออนุญาต 
(                                                  ) 

ตำแหน่ง                                            . 
เบอร์โทร                                   . 

ลงชื่อ                                   ผู้ควบคุมรถ 
(                                                  ) 

ตำแหน่ง                                            . 
เบอร์โทร                                   . 

ส่วนที่ ๒ เสนอความเห็นหน่วยงานในการจัดรถยนต์
ส่วนกลาง เห็นควรจัดรถยนต์ส่วนกลาง ดังนี้ 
รถหมายเลขทะเบียน                      จังหวัดกระบี่ 
พนักงานขับรถ                                            . 
 
อ่ืน ๆ (เพ่ือประกอบการพิจารณา) 
                                                             . 
                                                             . 
                                                             . 
                                                             . 
 
 

ลงชื่อ                              หัวหน้างานยานพาหนะ 
(                                ) หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
           /          /           . 

ส่วนที่ ๓ เพ่ือโปรดพิจารณา/สั่งการ 
ความเห็นผู้บังคับบัญชาเบื้องต้น 
  เห็นสมควรอนุมัติ      ไมส่มควรอนุมัติ 
                                                             . 
 

ลงชื่อ                                        . 
(                                                  ) 

ตำแหน่ง                                            . 
           /          /           . 

 
ส่วนที่ ๔ คำสั่งผู้มีอำนาจอนุมัติ 
  เห็นสมควรอนุมัติ      ไม่สมควรอนุมัติ 
                                                             . 

 
ลงชื่อ                                        . 

(                                                  ) 
ตำแหน่ง                                            . 

           /          /           . 
หมายเหตุ ให้แนบหนังสือราชการ/คำสั่ง/บันทึกข้อความ/โครงการฯ เพ่ือประกอบการขออนุญาต 
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